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	Retningslinjer for bruk av skjema ved revisjon: 

Når revisjoner blir gjennomført, er det viktig å informere og forklare hvorfor endringer er gjennomført, samt hvor i manualen endringene er gjort. Selskapet må også bevise at revisjonen er i overenstemmelse med gjeldende regelverk.

	  Send til:

  postmottak@caa.no

  eller
  Luftfartstilsynet

  Postboks 243
  8001  BODØ

	



Referansematrise for manualrevisjon 
	Nedenfor følger et eksempel (kan slettes før innsending). Fyll ut matrisen på side 2 og legg til flere rader ved behov. 


	Eksempel

	Innholdet i rubrikkene nedenfor er kun ment som eksempel og retningslinjer for hvordan organisasjonen kan beskrive endringer. 


	Endring
	Side
	Avsnitt/

Referanse::::
	Forklaring/Begrunnelse
	Regelverk

	Navnendring NN ATO
	Generelt
	Generelt
	Harmonisering av navn i forhold til virksomhet og markedet.
	

	Personalendring: 

	15, 28
	2.4 (CM Manager),

3.2.3
	Organisasjons-endring. CM manager omdisponeres i konsernet. Effektiv dato 15. mai 2016.

CV vedlagt som viser

kvalifikasjoner for ny postholder.
	GM1

ORA.FSTD.100

General (f); GM1

ORA.GEN.200 (a)

	Flyttet oppgaver for

“Safety Deputy” to “Safety

Manager”
	20
	Flettet

oppgaver listet i avsnitt

2.5.8 inn i avsnitt 2.5.7.
	Organisasjons-endring. CM

manager sluttet i selskapet. Effektivisering av organisasjon ved å flette 2 roller inn i 1.
	GM1

ORA.FSTD.100

General (f)

	Personalendring:Safety manager byttet ut med tidligere.
	15
	2.4 (Safety

Manager)
	Organisasjons-endring. 

	GM1

ORA.FSTD.100

General (f)

	«Table of Figures» lagt til.
	6
	(etter Table of Contents)
	For å få bedre oversikt over tabeller og figurer i

dokumentet.
	Ingen implikasjon med hensyn til

gjeldeneregelvek.


	Type manual:                                   (CM, CMS, TM, OM etc.)

	Endring
	Side
	Avsnitt/
Referanse:
	Forklaring/Begrunnelse
	Regelverk
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